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Descriptor:

Comunicacioén e Informacién Escrita es una asignatura concebida esencialmente para trabajar las
estrategias de la escritura en general (basicas, medias y avanzadas) y, especificamente, la
redaccion de textos académicos.

Comunicacién e Informacién Escrita esta concebida de una forma eminentemente practica. Los
contenidos de la parte tedrica se aplicaran, se ampliaran o se completaran en las clases practicas,
de ahi la necesidad de asistir cada semana a las dos horas de teoria previstas.

;Qué aprendera el alumnado en esta asignatura? Al finalizar el curso un alumno o alumna de
Comunicacién e Informacién Escrita conocera cuales son las condiciones necesarias para que sus
textos sean eficaces comunicativamente; entendera la estructura textual y la organizacion
coherente de la informacion; comprendera los procesos cognitivos implicados en la elaboracion de
escritos y habra analizado algunos de los errores mas comunes en la redaccion de textos.

Prerrequisitos:
Es imprescindible un dominio basico del espafnol

Objetivos y competencias:

Objetivos:

» Conocer, reflexionar y aplicar las distintas etapas del proceso de escritura.

« Comprender las propiedades que hacen eficaz a un texto y ponerlas en practica.
« Conocer y ensayar los modelos textuales.

« Desarrollar la capacidad expresiva del alumno, en un contexto académico.

Competencias

» (Capacidad y habilidad para expresarse con fluidez y eficacia comunicativa por escrito en la
lengua propia.

» (Capacidad para buscar, seleccionar y jerarquizar cualquier tipo de fuente de utilidad para la
elaboracion y el procesamiento de cualquier tipo de informacion escrita.

« Habilidad de comentar y editar correctamente textos.




Contenidos:

En la pagina web de la asignatura (www.escrita.es) encontrara apoyo para desarrollar cada uno de
los temas de la asignatura.

Tema 1. Escribir y escribir con eficacia

1.1. Introduccion: el texto académico

1.2. Codigo oral y cddigo escrito

1.3. Qué es escribir: caracteristicas del proceso de escritura

Tema 2. El proceso de escritura

2.1. Cémo preparar un texto. La planificacion o preescritura
2.2. El acto de escritura

2.3. La revision del texto

Tema 3. Algunos problemas relacionados con la eficacia de los textos

3.1. Escribir eficazmente: el texto y sus propiedades: Adecuacién, Coherencia, Cohesion,
Correccion, Repertorio

3.2. Coherencia: la estructura textual

3.3. Cohesion: los conectores textuales

3.4. Correccion: ortografia avanzada y puntuacion avanzada

3.5. Adecuacion: el lenguaje sexista

Tema 4. Las secuencias textuales
4.1. La argumentacion

4.2. La exposicion

4.3. La descripcion

4.4. La narracion

Tema 5. Escritura universitaria. El trabajo académico.

Estrategias de ensefanza-aprendizaje / métodos docentes:

La asignatura tiene una parte teorica y una parte practica, impartida por el profesor Juan Plaza. El
funcionamiento de las clases tedricas y practicas se describe a continuacion.

Clases teoéricas

En ellas se explican algunos de los conceptos basicos de la asignatura, que seran motivo de examen
final; esos conceptos son también la base para la realizacion de las practicas. La participacion en
clase sera tenida en cuenta para la nota. La asistencia es obligatoria.

El alumnado debera llevar a las clases el cuaderno de trabajo de la asignatura. Figuran en él
algunos de los ejemplos que ilustran las clases, materiales que amplian las explicaciones,
bibliografia complementaria, etc. Puede conseguirlo en la fotocopiadora o descargarlo de
www.escrita.es

Le recomendamos que tenga una actitud activa en clase. Esto supone dos cosas: uno, participar
siempre que lo crea necesario para preguntar dudas, poner ejemplos, aportar su experiencia... y
dos, tratar de imaginar en la practica todos los conceptos tedricos que se desarrollan en el aula.
Como podra comprobar, las clases tedricas de Comunicaciéon e Informacién Escrita tienen una
orientacion claramente aplicativa.

Tome sus propios apuntes de las explicaciones. El profesorado utilizara distintos materiales que le
ayudaran a seguir las clases (textos, proyecciones de diapositivas, etc.), pero en ninglin caso estos
materiales son los apuntes de la asignatura.

Sea puntual. Cinco minutos después de comenzada la clase no se permitira el acceso.

Existen tres libros que complementan las explicaciones del profesor. Son materiales muy sencillos y




didacticos, y a buen seguro le ayudaran a comprender mejor una parte de los conceptos del

temario. Su contenido es materia de examen. En concreto, los tres textos son:

« Alvarez, Miriam (1993): Tipos de escrito I: Narracién y descripcién, Madrid: Arco Libros.

« Alvarez, Miriam (1994): Tipos de escrito II: Exposicién y argumentacién, Madrid: Arco Libros.

 GoOmez Torrego, Leonardo (pida la Ultima edicion): Ortografia de uso del espariol actual,
Madrid: S.M.

NOTA:

* De este libro son materia de examen los bloques: 1 (Ortografia de las letras y las palabras), 2 (Acentuacion)
y 3 (Puntuacion).

* No es materia de examen el bloque 4 (Otras cuestiones ortograficas) ni las alusiones a las dificultades de los
hablantes de las distintas comunidades espafolas.

SOBRE LAS NUEVAS NORMAS ORTOGRAFICAS

Las nuevas normas ortograficas (2011) modifican algunos aspectos recogidos en el manual de
Gomez Torrego. Hasta que exista en el mercado una nueva version de este libro con las
modificaciones de la Real Academia, debes, obviamente, estudiar y aprender esas novedades. En
la fotocopiadora de la facultad se han dejado fotocopias (que son materia de examen) de los
siguientes aspectos ortograficos: la tilde en 'solo’, en pronombres demostrativos y en la ‘o' entre
cifras (pp. 269-270 de la nueva Ortografia); la tilde en diptongos monosilabos (pp. 235-236 de la
nueva Ortografia); y las palabras con 'ex' (pp. 532-534 de la nueva Ortografia).

Practicas en el aula
En ellas se ensayaran en grupos pequefnos algunos de los conceptos explicados en la teoria y se
trabajaran otros nuevos. La asistencia es obligatoria.

La primera semana de curso aparecera en el tablon del aula una lista con los grupos de practicas.
Cada alumno o alumna estara asignado a un grupo, que acudira a clase 2 horas semanales. Si tiene
algn problema con el horario, solucionelo con el responsable de la asignatura durante la primera
semana lectiva (Juan Plaza; jfplazasa@upsa.es). En ningln caso podra cambiar de grupo a partir de
entonces.

La asistencia a clase es obligatoria. Si no se asiste al 85% de las practicas (sea por la razon que
sea), esta automaticamente suspenso en la asignatura. Sea puntual. Cinco minutos después de
comenzada la clase no se permitira el acceso.

Asistir a clase es una condicion necesaria pero no suficiente para aprobar. Ademas de la asistencia,
es imprescindible que su trabajo tenga la calidad exigida para superar esta parte de la asignatura.
En las clases practicas se destinara un tiempo para el trabajo del alumnado y otro para la
correccion; las correcciones individuales se alternaran con las grupales. Todos los aspectos
tratados en las practicas son motivo de examen.

Aquellas practicas, trabajos, examenes... que tengan mas de dos faltas de ortografia recibiran una
puntuacion inferior a 5.

Material: el alumno podra utilizar los apuntes de las clases teoricas, asi como un diccionario.

Practicas no presenciales

Cada semana, el alumnado debera realizar en su casa una practica, relacionada con los conceptos
explicados en las clases teoricas. El mecanismo de funcionamiento de estas practicas se explica
mas adelante. Su entrega es obligatoria.

El objetivo de estas practicas es ejercitar de manera individual lo aprendido en la clase teodrica. La
realizacion del 85% de estas practicas es imprescindible para aprobar.

Las practicas no presenciales deben completarse en la plataforma de educacion a distancia
(http://www.escrita.es). Con una semana de antelacién podra consultar en la web las
instrucciones oportunas para resolver cada tarea. El funcionamiento es similar a las clases
presenciales, por lo que estos trabajos no le llevaran mas de dos horas.




Si lo necesita, consulte en conserjeria las horas de libre acceso de las aulas de ordenadores para
poder hacer su tarea. El primer dia de clase el profesor le dara un nombre de usuario y una
contrasena para que pueda acceder al sistema informatico. También le explicara como funciona la
herramienta informatica (es muy sencilla).

La plataforma educativa ofrece ventajas muy interesantes: registra cuando accede a ella cada
alumno, guarda todas las practicas del curso, permite al alumnado ensayar lo aprendido y le
devuelve las respuestas y las calificaciones, envia mensajes al correo electrénico (por cierto, si no
tiene direccion electronica es vital que consiga una cuanto antes), etc.

IMPORTANTE:

El sistema informatico registra el dia y la hora a la que accede cada persona. La hora limite de
entrega de las practicas son las 23:55 del dia anterior a la clase practica. Por ejemplo: si usted
asiste a las practicas de aula los miércoles, tiene como limite de entrega de las tareas no
presenciales los martes a las 23:55. Es muy importante que cumpla los plazos de entrega. iSi llega
tarde, el sistema no le dejara subir la practica!!

Otras indicaciones:
Siempre que se pida un texto en Word debe escribirlo en la plantilla para practicas que esta en la
web.

Mas de dos faltas de ortografia suponen un suspenso automatico en la practica.
jAtencion! Plagiar una practica o trabajo significa suspender la asignatura. Cualquier ejercicio

copiado de un companero, “calcado” de Internet o de un libro es un plagio. No se arriesgue. Cada
ano algun alumno suspende por copiar. Plagiar no le ayuda a aprender.

Sistemas de evaluacion:

Evaluacion de la asignatura:

El alumnado debe realizar un trabajo intenso y continuado. La nota final es una valoracién
ponderada de los aspectos que se detallan a continuacion. Suspender cualquiera de ellos supone,
necesariamente, el suspenso en la asignatura.

Si un alumno o alumna suspende una de las dos partes, recibira una nota con la calificacién
“suspenso”, aunque guardaremos la nota de lo que haya aprobado (sélo hasta septiembre). Por
ejemplo: si suspende la practica y aprueba la teoria, debera examinarse en septiembre sélo de la
practica. Si no aprueba en septiembre, deberd volver a examinarse de todo en la siguiente
convocatoria.

Una o dos semanas después del examen de febrero, recibira la nota final de la asignatura a través
de los medios que estipula la Universidad Pontificia (e-mail, SMS o carta; esto se puede consultar
en secretaria de alumnos). Si la nota es “suspenso”, debe comprobar si ha suspendido toda la
asignatura o solo una parte. Para ello, puede revisar unas listas que colocaremos en la secretaria
de alumnos. En ellas figurara si se es “apto” o no “apto” en teoria y practica. jOjo! No habra
nombres en esas listas: estaran ordenadas por nimero de expediente.

Qué hacer si... un alumno suspende la teoria... Tendra que volver a estudiar los contenidos tedricos
(incluidos los libros obligatorios).

Qué hacer si... un alumno suspende la practica... Tendra que hacer en septiembre un examen del
manual de Gomez Torrego y presentar en el examen un trabajo que consistira, basicamente, en
escribir textos académicos. Las condiciones de este trabajo se colgaran de la web de practicas dos
semanas después recibir la nota de la asignatura en febrero.

Examen final

En el mes de febrero se realizara un examen final en el que se evaluaran TODOS los contenidos de
la asignatura (teoricos y practicos). Todo lo que se trabaje en las clases y en casa es motivo de
examen. La prueba final estara formada por preguntas tipo test y cuestiones abiertas (para




desarrollar). También se puede solicitar la redaccion de un texto en el que se deben aplicar las
caracteristicas de los modelos textuales explicados en clase.

El alumnado debe presentarse al examen media hora antes de la hora oficial (esto es valido para
las convocatorias de febrero y septiembre). Sea puntual: no se permitira la entrada en el aula una
vez comenzado el examen.

Convocatorias extraordinarias

La persona que suspenda las convocatorias de junio y septiembre (ordinarias) tiene derecho a otras
cuatro convocatorias, todas ellas de caracter extraordinario. Tal y como estipula la Universidad, el
alumno o alumna que se examine de forma extraordinaria debera responder al temario de la
asignatura del curso académico en que se examina, no del afo en que curso la asignatura. Por
favor, consulte cualquier duda con su profesor.

Bibliografia y materiales:
Nota: puede encontrar la bibliografia que se resefia a continuacion comentada en www.escrita.es.

Alvarez, Miriam (1993): Tipos de escrito I: Narracién y descripcién, Madrid: Arco Libros.

Alvarez, Miriam (1994): Tipos de escrito Il: Exposicién y argumentacién, Madrid: Arco Libros.

Cassany, Daniel (1995): La cocina de la escritura, Barcelona: Anagrama.

Figueras, Carolina (2001): Pragmdtica de la puntuacién, Barcelona: Octaedro.

Garcia Meseguer, Alvaro (1994): ;Es sexista la lengua espafiola? Una investigacion sobre el género
gramatical, Barcelona: Paidos.

Gomez Torrego, Leonardo (2000): Ortografia de uso del espariol actual, Madrid: SM.

Grijelmo, Alex (1998): El estilo del periodista, Madrid: Taurus.

Kohan, Silvia Adela (2004): Las estrategias del narrador, Barcelona: Alba.

Martinez, Roser (1997): Conectando el texto. Guia para el uso efectivo de elementos conectores
en castellano, Barcelona: Octaedro.

Montolio, Estrella (Coord.) (2000): Manual prdctico de escritura académica. Tres volumenes,
Barcelona: Ariel.

Serafini, M Teresa (1994): Cémo se escribe, Barcelona: Paidos.

Observaciones:

El profesorado tiene cada cuatrimestre un horario diferente de atencion al alumno. En el tablon de
la secretaria de alumnos figuran los horarios de tutorias de todos los profesores y profesoras.
Recuerde que en el segundo cuatrimestre estos horarios cambian. Si necesita ver al en un
momento distinto al prefijado, conciértelo con él. Puede ocurrir que las horas de tutorias cambien,
por diferentes razones. En este caso, las nuevas horas se publicaran en la web y en el tablon de la
secretaria de alumnos.

El profesorado tiene una direccion de correo electronico para que el alumnado realice cualquier
consulta durante el periodo lectivo. Por favor, no envie mensajes los fines de semana o durante las
vacaciones (no se responderan).




